



广东省电子税务局关联申报操作指引（2021）

为进一步方便纳税人办理关联申报，广东省电子税务局关联申报功能近日进行了更新，主要变化包括：一是增设了数据校验功能。系统会根据预先设定的规则对企业填报信息进行即时质量校验，不同性质的数据错误会以不同的颜色区分提示，方便纳税人及时更正申报信息；二是提升了数据自动提取和计算功能。系统实现了对历史申报数据和关联表格间数据的自动抓取，有利于提高申报效率；三是实现了全渠道申报更正功能。通过各种渠道和方式进行的关联申报均可以在电子税务局进行更正申报，企业办税更加便捷。
以下为广东省电子税务局关联申报更新后的操作指引：
一、进入系统
（一）输入地址
直接在浏览器地址栏录入https://etax.guangdong.chinatax.gov.cn/，进入国家税务总局广东省电子税务局界面。
进入电子税务局界面后，需要进入账户登录界面，具体进入方式为点击右上角的“登录”选项：
[image: ]
（二）使用账户登录
电子税务局支持通过【扫码登录】或者【密码登录】，这里以【密码登录】为例，选择【密码登录】——【企业业务】，分别输入：统一社会信用代码/纳税人识别号+用户名/用户实名手机号+用户密码+滑块验证码，进行登录，如下图：
[image: ]
（三）进入办税界面
系统自动跳转广东省电子税务局办税界面，如下图：
[image: ]
二、关联申报正常报告的界面路径
（一）选择申报表
进入办税界面后，点击顶层主栏目的“我要办税-税费申报及缴纳-申报缴税-申报清册-其他申报”，界面右侧自动显示“其他申报”的申报表格界面，选择“关联业务往来报告表”，点击填写申报表，如下图：
[image: ]
[image: ]
（二）选择申报方式
可以选择“关联业务往来报告表”或者“离线PDF申报”，其中“关联业务往来报告表”为在线网页申报模式，填报和上报报表两个过程均需要联网；“离线PDF申报”为离线申报模式，在报表填报时不需要联网，在报表上报时需要联网。如下图：
[image: ]
（三）在线网页申报填写示例
1．进入在线申报。点击“关联业务往来报告表”右边的“申报”按钮，进入网页申报界面，如下图：
[image: ]
2．填写《报告企业信息表》。系统自动转至该表，纳税人根据实际情况填写，填写完毕后点击右上角的“保存”按钮，如下图：
[image: ]
3．选择是否存在境外关联交易。保存好报告企业信息表后，弹出提示“是否存在境外关联交易”，根据实际情况选择“是”或者“否”，如下图：
[image: ]
4．勾选填写的表。除了必填表，根据实际情况勾选要填报的表，点击“下一步”，如下图：
[image: ]
5．填写表格。弹出关联申报表的相关附表，可通过点击左侧的“报表列表”，切换至对应的应填表格，并对内容进行填写，如下图：
[image: ]
注意：为了更好地辅助企业提高填写的准确性以及合理性，在线申报时，填写过程中系统会对填写数据即时校验，校验出的错误信息会以不同的形式进行提示，请按照提示的内容进行更正：
(1)黄色感叹号提示
[image: ]
（2）蓝色感叹号提示
[image: ]
（3）列表数字提示
[image: ]
（4）申报错误提示
[image: ]
6．完成申报。确认无误后，点击申报，即申报成功。如下图：
[image: ]
[image: ]
（四）离线PDF申报填写示例
1．下载文件。点击“离线PDF申报”右边的“申报”按钮，下载PDF申报文件，如下图：
[image: ]
2．打开。下载后使用PDF阅读工具打开文件，如下图：
[image: ]
3．填写表格。纳税人根据实际情况填写
[image: ]
注意：为了更好地辅助企业提高填写的准确性以及合理性，离线申报在填写过程中系统会出现以下提示，请按照提示的内容进行更正：
(1)选择或填写有误时
[image: ]
（2）点击“校验数据”时
[image: ]
(3)点击“版本检查”或“提交”时
[image: ]
4．完成申报。所有内容填写无误后，拖动到PDF文件最下方，输入纳税人登录电子税务局的密码（注：纳税人数字签名并非必须填报项，一般只需输入纳税人密码即可）后，点击“提交”即可完成关联业务往来报告表填报（离线申报后，需到电子税务局里查询申报是否成功），如下图：
[image: ]
[image: ]

三、关联申报更正报告的界面路径
（一）选择申报更正模块
进入办税桌面后，点击顶层主栏目的“我要办税-税费申报及缴纳，如下图：
[image: ]
（二）进入更正
点击左侧的“申报缴税-申报更正”，界面右侧自动显示“申报更正”的申报表种类选择，选择“BDA0610922|《中华人民共和国企业年度关联业务往来汇总表》”，选择对应的申报日期起止，点击“查询”，选择需更正的记录，点击“更正申报”，如下图：
[image: ]
（三）进入数据更正填报
与正常进行在线关联申报的操作类似，根据企业的实际情况填写各个关联申报表后，点击右上角的“保存”后，再点击“申报”，页面返回更正成功结果。
如下图：
[image: ]

[bookmark: _GoBack]四、申报查询及打印
登录广东省电子税务局，进入办税界面后，点击顶层主栏目的“我要办税-税费申报及缴纳-申报缴税-查报查询及打印”，输入对应的税款所属日期起止，点击“查询”，找到《中华人民共和国企业年度关联业务往来汇总表》，点击“打印”，如下图：
[image: ]
[image: ]
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